Catre : DEPARTAMENTUL  PERSONAL

Popescu Ion
In atentia : D-lui / D-nei Director (Directoare)
Str................ ................, 
      nr . ......., Bl. ......, Ap. ......, 
Loc.  ................................
Tel. : ............................
Stimate Domnule / Doamna ,

In urma anuntului aparut in ziarul  “.............................” din data de 01.01.2008, va solicit angajarea mea pe postul de ...................................

Am absolvit in .......(data)...... , Facultatea de ...................., cu media ........ , iar in prezent lucrez pe postul de ......................... la S.C. ......................... SRL / SA.

In perioada de munca am invatat multe lucruri necesare unui .................................... Consider ca posed abilitati pentru o buna comunicare, motivare si buna organizare a muncii si, de asemenea, ma simt pregatita de a le folosi in noua mea slujba.

Doresc sa continui sa pun in practica cele invatate pentru a deveni un bun angajat in acest domeniu in cadrul societatii Dvs.

Sunt interesata de obtinerea postului de ............................... intr-o companie ca a Dumneavoastra deoarece doresc sa lucrez intr-un mediu in care sa imi pot utiliza aptitudinile si cunostintele profesionale dobandite cu scopul de a indeplini cerintele companiei, sa am sansa de a asigura o servire superioara clientilor Dumneavostra, cat si pentru dezvoltarea carierei mele.

Cred ca aptitudinile, cunostintele si entuziasmul meu imi acorda o sansa in plus pentru acesta pozitie. Mai multe detalii le puteti afla din Curriculum Vitae anexat.

As dori sa am posibilitatea de a ne intalni pentru a discuta cerintele postului si disponibilitatea mea pentru el. Va rog sa ma contactati la numarul de telefon de mai sus pentru a stabili un interviu.

Cu sinceritate,

Popescu Ion
